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公共設施有效管理使用作業要點修正總說明 
閒置公共設施提報列管及活化作業要點自一百零九年一月二十二日

訂定後，曾於一百十一年十二月十四日修正，並修正名稱為公共設施有

效管理使用作業要點(以下簡稱本要點)。為明確主動清查、抽查相關作

業辦理期程，及為追蹤各主管機關針對本要點規定之工作項目之落實程

度，新增各主管機關每年應提送上一年度執行情形報告，爰修正本要點，

其修正要點如下： 

一、增訂公共設施及指定資訊系統之用詞定義。(修正規定第三點) 

二、考量公共設施有效管理使用督導會議(以下簡稱督導會議)列管閒置

公共設施案件數已大幅減少，行政院公共工程委員會將透過實地抽

查方式，逐案追蹤活化進度，並適時協處遭遇困難問題；另視需要

再召開督導會議，爰刪除督導會議之開會頻率規定。(修正規定第四

點) 

三、明確公共設施主動清查、抽查、列管檢討、登載資訊系統之期程；

另增訂主管機關每年最低抽查公共設施件數。(修正規定第五點至第

七點) 

四、為追蹤並促使各主管機關落實督導設施管理機關有效管理公共設

施，增訂主管機關每年應提送上一年度執行情形報告規定。(修正規

定第十三點) 

五、配合修正公共設施有效管理使用作業流程圖為附件四。(修正規定第

十五點) 

六、督導會議原列管而尚未解除列管或結案之閒置公共設施，可依現行

規定辦理督導列管等事宜，爰刪除現行規定第十五點。 
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公共設施有效管理使用作業要點修正對照表 
修正規定 現行規定 說明 

一、行政院公共工程委員

會(以下簡稱工程會)

為推動各機關有效管

理使用公共設施，避

免閒置，特訂定本要

點。 

一、行政院公共工程委員

會(以下簡稱工程會)

為推動各機關有效管

理使用公共設施，避

免閒置，特訂定本要

點。 

本點未修正。 

二、本要點適用之公共設

施類別範圍如附件

一。 

二、本要點適用之公共設

施類別範圍如附件

一。 

本點未修正。 

三、本要點用詞，定義如

下： 

(一)主管機關：在中

央為行政院所屬

二級機關、相當

二級或三級機關

之獨立機關；在

地方為直轄市政

府、縣（市）政

府。 

(二)公共設施：指國

有、直轄市有、

縣（市）有、鄉

（鎮、市）有或

直轄市山地原住

民區有之公務用

財產及公共用財

產，並已完工及

開始供公務及公

共使用之建築

物。但不包括附

件一所列不適用

本要點之範圍。 

(三)閒置公共設施：

指公共設施有下

列情形之一者： 

1.開發或興建

時，已訂定預

期使用情形

及 效 益 目

標，現狀未達

到且差異顯

著；其預期使

三、本要點用詞，定義如

下： 

(一)主管機關：在中

央為行政院所屬

二級機關(以下

簡稱中央主管機

關)；在地方為直

轄市政府、縣

（市）政府(以下

簡稱地方主管機

關)。 

(二)閒置公共設施：

指公共設施有下

列情形之一者： 

1.開發或興建

時，已訂定預

期使用情形

及 效 益 目

標，現狀未達

到且差異顯

著；其預期使

用情形及效

益目標有修

正者，依修正

者為準。 

2.開發或興建

時，未訂定預

期使用情形

及 效 益 目

標，現狀未達

公共設施有

效管理使用

督導會議(以

一、 直接隸屬行政院之相

當三級機關之獨立機

關(如：國家運輸安全

調查委員會、核能安

全委員會等)，亦為本

要點所稱主管機關，

爰修正第一款。 

二、 增訂第二款，將附件

一之備註一公共設施

定義修正移列至本

款。 

三、 現行規定第二款移列

第三款，內容未修正。 

四、 增訂第四款，定明指

定資訊系統定義。 
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用情形及效

益目標有修

正者，依修正

者為準。 

2.開發或興建

時，未訂定預

期使用情形

及 效 益 目

標，現狀未達

公共設施有

效管理使用

督導會議(以

下簡稱督導

會議)訂定之

閒置公共設

施活化基準。 

3.其他經督導會

議認定之情

形。 

(四)指定資訊系統：

指工程會建置之

「公共工程雲端

服務網-公共設

施有效管理使

用」系統。 

下簡稱督導

會議)訂定之

閒置公共設

施活化基準。 

3.其他經督導會

議認定之情

形。 

四、工程會得視需要召開

督導會議，其任務及

組成如下： 

(一)任務： 

1.推動各機關主

動清查公共設

施，有效管理

使用，避免閒

置。 

2.協調解決閒置

公共設施跨機

關或通案性問

題，督導活化

閒置公共設施

相關事項。 

3.其他有關公共

設施有效管理

使用之協調推

動。 

四、工程會得召開督導會

議，其任務及組成如

下： 

(一)任務： 

1.推動各機關主

動清查公共設

施，有效管理

使用，避免閒

置。 

2.協調解決閒置

公共設施跨機

關或通案性問

題，督導活化

閒置公共設施

相關事項。 

3.其他有關公共

設施有效管理

使用之協調推

動。 

考量督導會議列管閒置公

共設施案件數已大幅減

少，工程會將透過實地抽

查方式，逐案追蹤活化進

度，適時協處遭遇困難問

題，並視需要召開督導會

議，爰修正序文及刪除第

二款後段督導會議之開會

頻率規定。 
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(二)組成：由行政院

政務委員兼工程

會主任委員擔任

召集人，成員由

主管機關組成。 

(二)組成：由行政院

政務委員兼工程

會主任委員擔任

召集人，成員由

主管機關組成。

原則每半年召開

會議一次，必要

時得召開臨時會

議。 

五、主管機關對於轄管之

公共設施應有效管

理，督導設施管理機

關應於每年八月三十

一日前(遇假日順延

至次一上班日)完成

主動清查公共設施之

使用情形，並於九月

三十日前(遇假日順

延至次一上班日)，將

主動清查結果登載於

指定資訊系統。 

五、主管機關對於轄管之

公共設施應有效管

理，督導設施管理機

關每年至少辦理一次

主動清查使用情形，

並作成紀錄。 

定明設施管理機關主動清

查及登載主動清查結果之

期程。 

六、為查證設施管理機關

經管之公共設施是否

有效管理使用，主管

機關應辦理抽查，得

授權採分層負責方式

辦理，每年最低抽查

件數如附件二。 

主管機關應於每

年十一月三十日前

(遇假日順延至次一

上班日)完成抽查，並

於十二月三十一日前

(遇假日順延至次一

上班日)，將抽查結果

登載於指定資訊系

統。 

七、為查證設施管理機關

經管之公共設施是否

有效管理使用，主管

機關應定期或不定期

辦理抽查；工程會必

要時得辦理抽查。 

一、 點次變更。 

二、 現行規定移列第一

項，定明主管機關每

年最低抽查件數，並

得授權採分層負責方

式辦理；另工程會得

辦理抽查事項納入第

十四點。 

三、 增訂第二項，定明主

管機關完成抽查及登

載抽查結果之期程。 

七、公共設施經依第五點

規定主動清查或前點

第一項規定抽查，發

現有閒置情形者，設

施管理機關應研提活

化計畫據以辦理活化

作業。除附件三所列

六、公共設施依前點規定

清查發現有閒置情形

者，設施管理機關應

研提活化計畫據以辦

理活化作業。除附件

二所列公共設施由指

定主管機關督導列管

一、 點次變更。 

二、 第一項辦理公共設施

活化作業，包括經抽

查發現有閒置情形

者，內容酌修。附件

二配合修正為附件

三。 
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公共設施由指定主管

機關督導列管外，相

關主管機關應予督導

列管，辦理活化計畫

審核、定期檢討執行

情形、協助解決困難

問題及解除列管或結

案等作業，檢討方式

得依個案性質，以開

會、公文處理或其他

適當方式辦理；非經

主動清查或抽查而發

現者，亦同。 

其他機關(構)或

民眾發現公共設施有

閒置之虞者，得於指

定資訊系統提報，由

設施管理機關查明，

並將查處情形公開於

指定資訊系統；其有

閒置情形者，依前項

規定辦理。 

第一項活化計畫

內容應包括原設施功

能之改善、委外經營

或轉型再利用、預期

使用情形與效益目

標、所需經費及經費

來源等資訊。 

主管機關應於每

年六月三十日前及十

二月三十一日前(遇

假日順延至次一上班

日)，將依第一項規定

辦理相關列管檢討情

形登載於指定資訊系

統。 

外，相關主管機關應

予督導列管，辦理活

化計畫審核、定期檢

討執行情形、協助解

決困難問題及解除列

管或結案等作業，檢

討方式得依個案性

質，以開會、公文處

理或其他適當方式辦

理；非經清查而發現

者，亦同。 

其他機關(構)或

民眾發現公共設施有

閒置之虞者，得於工

程會指定之資訊系統

(以下簡稱指定之資

訊系統)提報，由設施

管理機關查明，並將

查處情形公開於前揭

資訊系統；其有閒置

情形者，依前項規定

辦理。 

第一項活化計畫

內容應包括原設施功

能之改善、委外經營

或轉型再利用、預期

使用情形與效益目

標、所需經費及經費

來源等資訊。 

三、 第二項文字酌修。 

四、 第三項未修正。 

五、 增訂第四項，定明主

管機關針對閒置公共

設施列管檢討情形之

登載期程。 

 八、設施管理機關依第五

點規定辦理清查結

果、主管機關依第六

點第一項及前點規定

辦理相關列管檢討情

形及抽查結果，應於

每年七月三十一日及

一、 本點刪除。 

二、 設施管理機關主動清

查、主管機關抽查及

列管檢討結果之填報

期程納入第五點至第

七點，爰刪除本點。 
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次年一月三十一日前

(遇假日順延至次一

上班日)，將最近半年

之辦理結果彙整傳送

至指定之資訊系統。 

八、主管機關依前點第一

項規定督導設施管理

機關辦理公共設施活

化作業，如確有困

難，可提報工程會協

助處理。 

九、主管機關依第六點第

一項規定督導設施管

理機關辦理公共設施

活化作業，如確有困

難，可提報工程會協

助處理。 

一、 點次變更。 

二、 文字酌修。 

九、依第七點第一項規定

解除列管之案件，設

施管理機關應依第五

點規定辦理主動清

查，主管機關及工程

會必要時得辦理抽

查；如再有閒置情

形，重行依第七點規

定辦理。 

十、依第六點第一項規定

解除列管之案件，應

依第五點規定辦理主

動清查，主管機關及

工程會必要時得辦理

抽查；如再有閒置情

形，重行依第六點規

定辦理。 

一、 點次變更。 

二、 文字酌修。 

十、推動閒置公共設施活

化所需經費，原則由

設施管理機關年度預

算支應；有不足支應

者，得向主管機關爭

取補助。 

十一、推動閒置公共設施

活化所需經費，原

則由設施管理機關

年度預算支應；有

不足支應者，得向

相關主管機關爭取

補助。 

一、 點次變更。 

二、 文字酌修。 

十一、各設施管理機關辦

理公共設施有效管

理使用作業，有下

列情形之一者，應

檢討相關人員責任

後作適當之處置，

並登載於指定資訊

系統： 

(一)原定公共設施

使用情形及效

益目標誇大不

實。 

(二)公共設施規劃

設計或施工不

當、經營或管

理不善，致發

生閒置情形。 

十二、各機關辦理公共設

施有效管理使用作

業，有下列情形之

一者，應檢討相關

人員責任後作適當

之處置，並登載於

指定之資訊系統及

提報督導會議備

查： 

(一)原定公共設施

使用情形及效

益目標誇大不

實。 

(二)公共設施規劃

設計或施工不

當、經營或管

理不善，致發

一、 點次變更。 

二、 現行規定移列第一

項，序文文字酌修。

另考量現行已規定機

關應就檢討相關人員

責任之處置結果登載

於指定資訊系統供審

視，且爾後督導會議

調整為視需要召開，

為減少機關相關行政

作業流程，爰刪除提

報督導會議備查之規

定。第四款文字酌修。 

三、 增訂第二項，定明主

管機關未落實督導主

動清查及督導列管閒

置公共設施活化作業
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(三)隱匿閒置公共

設施，未主動

提報。 

(四)未積極辦理閒

置公共設施之

活化作業。 

主管機關未確實

督導所屬辦理公共設

施主動清查及督導列

管閒置公共設施活化

作業者，依前項規定

辦理。 

生閒置情形。 

(三)隱匿閒置公共

設施，未主動

提報。 

(四)閒置公共設施

之設施管理機

關未積極辦理

活化作業。 

納入檢討責任機制。 

十二、依第七點第一項規

定解除列管之案

件，該管主管機關

及設施管理機關得

就執行情形進行評

核，對有功且非屬

前點之人員予以獎

勵，並登載於指定

資訊系統。 

十三、依第六點第一項規

定解除列管之案

件，該管主管機關

及設施管理機關得

就執行情形進行評

核，對有功且非屬

前點之人員予以獎

勵，並登載於指定

之資訊系統及提報

督導會議備查。 

一、 點次變更。 

二、 考量現行已規定機關

應就有功人員之獎勵

結果登載於指定資訊

系統供審視，且爾後

督導會議調整為視需

要召開，為減少機關

相關行政作業流程，

爰刪除提報督導會議

備查之規定。 

十三、主管機關應於每年

一月三十一日前

(遇假日順延至次

一上班日)，將前一

年度執行情形報

告，提送工程會備

查。 

前項執行情形

報告應包括主管機

關督導機制、設施

管理機關辦理主動

清查及結果登載情

形、主管機關辦理

抽查及結果登載情

形、列管閒置公共

設施活化情形、精

進作為等內容。 

第一項執行情

形成效良好者，工

程會得函知相關主

管機關依個別貢獻

度、機關獎度標準

 一、 本點新增。 

二、 第一項定明主管機關

每年應提送執行情形

報告予工程會備查，

以追蹤並促使各主管

機關落實督導設施管

理機關有效管理公共

設施。 

三、 第二項定明執行情形

報告內容。 

四、 第三項定明各機關落

實辦理主動清查、抽

查及活化閒置公共設

施作業，得就有功人

員予以獎勵。 



 8 

及敘獎衡平性，覈

實辦理相關人員

(主管機關、設施管

理機關實際參與公

共設施有效管理使

用業務人員)之獎

勵。 

十四、工程會得辦理下列

事項： 

(一)不定期派員抽

查各主管機關

作業情形。 

(二)不定期派員抽

查各設施管理

機關經管之公

共設施使用情

形。 

 一、 本點新增。 

二、 定明工程會得辦理事

項，包括抽查各主管

機關針對本要點規定

之工作項目之落實程

度，以及抽查確認公

共設施是否有效管理

使用。 

十五、公共設施有效管理

使用作業流程圖如

附件四。 

十四、公共設施有效管理

使用作業流程圖如

附件三。 

一、 點次變更。 

二、 配合第六點新增附件

二主管機關每年最低

抽查件數，爰將附件

三修正為附件四。 

 十五、本要點中華民國一

百十一年十二月十

四日修正生效前，

督導會議原列管而

尚未解除列管或結

案之閒置公共設

施，依修正生效前

之規定辦理；其解

除列管後之追蹤，

適用修正生效後主

動清查、抽查及督

導列管規定。 

一、 本點刪除。 

二、 查目前經督導會議原

列管而尚未解除列管

或結案之閒置公共設

施計一件（設施名

稱：花蓮縣環保科技

園區），經檢討可依現

行規定辦理督導列管

等事宜，爰刪除本點

之規定。 



 

第二點附件一修正對照表 
修正規定 現行規定 說明 

 

 

一、 現行規定備註

一公共設施定

義移列至本要

點第三點，予

以刪除。 

二、 現行規定備註

二移列為備註

一。 

三、 增訂備註二，

定明不適用本

要點之公共設

施。 



 

第六點附件二修正對照表 
修正規定 現行規定 說明 

 

 一、 本附件新增。 

二、 配合第六點

規定修正，新

增附件二。 



 

第七點附件三修正對照表 
修正規定 現行規定 說明 

  

配合第六點增訂附

件二，現行附件二

修正為附件三，內

容未修正。 



 

第十五點附件四修正對照表 
修正規定 現行規定 說明 

  

現行附件三修正為

附件四，並配合修

正相關援引點次。 

 


